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Saludos  formales  en  inglés
para impresionar
En el mundo de los negocios, los saludos formales son una
forma efectiva de causar una buena primera impresión. Saber
cómo  saludar  adecuadamente  en  inglés  puede  marcar  la
diferencia  entre  una  relación  comercial  exitosa  y  una
oportunidad  perdida.  En  este  artículo,  descubrirás  una
variedad  de  saludos  formales  en  inglés  que  te  ayudarán  a
comunicarte con confianza en diversas situaciones.

Desde las presentaciones en una reunión de negocios hasta los
correos  electrónicos  profesionales,  dominar  los  saludos
formales  es  esencial  para  establecer  conexiones  sólidas  y
transmitir respeto hacia los demás. Aprenderás cómo utilizar
frases como «Buenos días», «Buenas tardes» y «¿Cómo estás?» de
manera adecuada y contextual.
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Además, exploraremos otros saludos formales, como el uso de
«Mr» o «Mrs» para dirigirse a personas de autoridad, así como
sutilezas culturales a tener en cuenta al interactuar con
hablantes de inglés. Con este conocimiento, podrás causar una
impresión duradera y cultivar relaciones profesionales sólidas
en el ámbito internacional.

Prepárate para mejorar tus habilidades de saludo en inglés y
ganar  confianza  en  situaciones  formales  utilizando  estas
expresiones clave correctamente. ¡Comencemos!

Tabla de contenidos

¿Por  qué  son  importantes  los
saludos formales?
Los saludos formales son importantes porque establecen el tono
de una interacción y reflejan tu nivel de respeto hacia la
otra persona. En el mundo de los negocios, una buena primera
impresión es crucial para establecer una relación sólida y
duradera. Los saludos formales adecuados demuestran cortesía y
profesionalismo,  lo  que  puede  abrir  puertas  y  generar
oportunidades.

Cuando te encuentres con alguien en una situación formal, como
una  reunión  de  negocios  o  una  entrevista  de  trabajo,  los
saludos formales son la manera apropiada de mostrar respeto y
establecer  una  conexión  inicial.  Al  utilizar  los  saludos
adecuados, demuestras tu conocimiento y dominio del idioma, lo
que puede generar una impresión positiva en los demás.

Además, los saludos formales también son importantes en la
comunicación  escrita,  como  en  los  correos  electrónicos
profesionales. Al comenzar un correo electrónico con un saludo
formal,  estableces  una  atmósfera  profesional  y  respetuosa
desde el principio. Esto puede ser especialmente importante al
comunicarse con personas de diferentes culturas, donde las



normas de etiqueta pueden variar.

En resumen, los saludos formales son importantes porque ayudan
a establecer una buena impresión, mostrar respeto hacia los
demás  y  establecer  conexiones  sólidas  en  el  mundo  de  los
negocios.

Contacta fácilmente

Common formal greetings in English
En inglés, hay varias formas comunes de saludar de manera
formal.  Estas  expresiones  son  ampliamente  utilizadas  en
situaciones profesionales y reflejan cortesía y respeto. Aquí
hay algunos ejemplos de saludos formales en inglés:

«Good morning»: Esta expresión se utiliza para saludar a1.
alguien por la mañana antes del mediodía. Es una forma
educada de decir «buenos días» y se puede utilizar tanto
en persona como en comunicaciones escritas.
«Good afternoon»: Esta expresión se utiliza para saludar2.
a alguien por la tarde después del mediodía. Es una
forma educada de decir «buenas tardes» y también se
puede utilizar tanto en persona como en comunicaciones
escritas.



«How do you do?»: Esta expresión es una forma educada de3.
preguntar cómo le va a alguien. A menudo se utiliza como
un  saludo  formal  en  situaciones  en  las  que  se  está
conociendo  a  alguien  por  primera  vez,  como  en  una
reunión  de  negocios  o  un  evento  de  networking.  La
respuesta típica a esta pregunta es «How do you do?»
también,  en  lugar  de  proporcionar  una  descripción
detallada de cómo te sientes.

Estos son solo algunos ejemplos de saludos formales en inglés.
Es importante recordar utilizar el saludo adecuado según la
situación y el momento del día. Al dominar estas expresiones,
podrás causar una impresión positiva y establecer conexiones
sólidas.

Saludos formales para emails
Los correos electrónicos profesionales son una forma común de
comunicación  en  el  mundo  de  los  negocios.  Al  redactar  un
correo electrónico profesional, es importante comenzar con un
saludo formal adecuado. Aquí hay algunas opciones de saludos
formales para utilizar en correos electrónicos profesionales:

«Dear (name)«: Esta es una forma común y educada de1.
comenzar un correo electrónico. Utiliza el nombre de la
persona a la que te diriges, seguido de una coma. Por
ejemplo, «Dear Mr. Smith,» o «Dear Ms. Johnson,».
«Hello (name)«: Esta es una opción más informal pero aún2.
aceptable para comenzar un correo electrónico. Utiliza
el  nombre  de  la  persona  seguido  de  una  coma.  Por
ejemplo,  «Hello  John,»  o  «Hello  Jane,».
«Good morning/afternoon [name]»: Si estás seguro de que3.
el destinatario leerá el correo electrónico en la mañana
o en la tarde, puedes utilizar el saludo correspondiente
seguido del nombre de la persona. Por ejemplo, «Good
morning, Emily,» o «Good afternoon, David,».

Recuerda  utilizar  el  saludo  adecuado  según  el  nivel  de



formalidad y la relación que tienes con la persona. Si no
estás seguro, es mejor optar por un saludo más formal. Además,
siempre es importante utilizar un tono educado y profesional
en todo el correo electrónico, no solo en el saludo inicial.

Saludos formales para reuniones de
negocios
Las  reuniones  de  negocios  son  situaciones  en  las  que  los
saludos  formales  son  especialmente  importantes.  Aquí  hay
algunas opciones de saludos formales para utilizar al comenzar
una reunión de negocios:

«Good morning/afternoon, everyone»: Esta es una forma1.
común de saludar a todos los presentes en una reunión de
negocios. Utiliza «Good morning» si la reunión se lleva
a cabo por la mañana y «Good afternoon» si es por la
tarde.
«Hello, [Name]»: Si la reunión es más pequeña y conoces2.
a las personas presentes, puedes utilizar un saludo más
personalizado utilizando los nombres de las personas.
Por  ejemplo,  «Hello,  Mr.  Johnson,»  o  «Hello,  Ms.
Smith,».
«How do you do?»: Si estás conociendo a alguien por3.
primera vez en una reunión de negocios, puedes utilizar
esta expresión educada para saludar. Recuerda que la
respuesta típica a esta pregunta es «How do you do?»
también.

Al saludar en una reunión de negocios, es importante mantener
un  tono  profesional  y  respetuoso.  Utiliza  las  expresiones
adecuadas según el momento del día y la relación que tienes
con las personas presentes.



Saludos  formales  para  entrevistas
de trabajo
Las entrevistas de trabajo son situaciones en las que causar
una buena impresión es crucial. Al saludar en una entrevista
de  trabajo,  es  importante  transmitir  profesionalismo  y
respeto. Aquí hay algunas opciones de saludos formales para
utilizar en una entrevista de trabajo:

«Good  morning/afternoon,  [Name]»:  Utiliza  el  saludo1.
correspondiente según el momento del día seguido del
nombre del entrevistador. Por ejemplo, «Good morning,
Mr. Johnson,» o «Good afternoon, Ms. Smith,».
«Hello, [Name]»: Si la entrevista es más informal o si2.
te han dado permiso para utilizar un saludo más casual,
puedes optar por utilizar «Hello» seguido del nombre del
entrevistador.  Por  ejemplo,  «Hello,  John,»  o  «Hello,
Jane,».

Recuerda que una entrevista de trabajo es una situación seria
y profesional. Utiliza un tono educado y respetuoso en todo
momento.  Además,  es  importante  mantener  contacto  visual,
ofrecer un apretón de manos firme y sonreír al saludar.

Greetings for networking events
Los eventos de networking son oportunidades para establecer
nuevas conexiones profesionales. Al saludar en un evento de
networking, es importante ser amigable y abierto. Aquí hay
algunas opciones de saludos formales para utilizar en eventos
de networking:

«Hello, nice to meet you»: Esta expresión es una forma1.
educada y amigable de saludar a alguien por primera vez
en un evento de networking. Muestra interés en conocer a
la otra persona y establecer una conexión inicial.
«Good evening, [Name]»: Si el evento de networking se2.



lleva  a  cabo  por  la  tarde  o  por  la  noche,  puedes
utilizar este saludo formal seguido del nombre de la
persona. Por ejemplo, «Good evening, Sarah,» o «Good
evening, Michael,».
«How  do  you  do?»:  Al  igual  que  en  una  reunión  de3.
negocios, esta expresión educada se puede utilizar para
saludar  a  alguien  por  primera  vez  en  un  evento  de
networking.  Recuerda  que  la  respuesta  típica  a  esta
pregunta es «How do you do?» también.

Al  saludar  en  un  evento  de  networking,  es  importante  ser
amigable, sonreír y mantener una actitud abierta. Aprovecha la
oportunidad  para  establecer  conexiones  valiosas  y  cultivar
relaciones profesionales duraderas.

Saludos para cartas formales
La correspondencia escrita, como las cartas formales, también
requiere  el  uso  de  saludos  formales  adecuados.  Aquí  hay
algunas  opciones  de  saludos  formales  para  utilizar  en  la
correspondencia escrita:

«Dear [Name]»: Al igual que en los correos electrónicos1.
profesionales, esta es una forma común de comenzar una
carta formal. Utiliza el nombre de la persona seguido de
una coma. Por ejemplo, «Dear Mr. Johnson,» o «Dear Ms.
Smith,».
«To  whom  it  may  concern»:  Esta  es  una  expresión2.
utilizada cuando no conoces el nombre del destinatario
de la carta. Es una forma educada de dirigirse a una
persona  desconocida  y  se  utiliza  en  situaciones
formales.
«Dear  Sir/Madam»:  Si  no  conoces  el  nombre  del3.
destinatario pero sabes que es una persona de autoridad,
puedes utilizar esta expresión educada para dirigirte a
ellos. Por ejemplo, «Dear Sir,» o «Dear Madam,».

Recuerda  utilizar  el  saludo  adecuado  según  el  nivel  de



formalidad  y  la  relación  que  tienes  con  el  destinatario.
Además,  utiliza  un  tono  educado  y  profesional  en  toda  la
correspondencia escrita.

Saludos  formales  en  inglés  para
llamadas telefónicas
Los saludos formales también son importantes al realizar o
recibir llamadas telefónicas en el ámbito profesional. Aquí
hay algunas opciones de saludos formales para utilizar al
contestar o realizar una llamada telefónica:

«Good morning/afternoon, [Name] speaking»: Al contestar1.
una llamada telefónica, es común comenzar saludando y
presentándote. Utiliza el saludo correspondiente según
el momento del día seguido de tu nombre. Por ejemplo,
«Good  morning,  this  is  John  speaking,»  o  «Good
afternoon,  this  is  Jane  speaking,».
«Hello,  [Name]  speaking»:  Esta  es  una  opción  más2.
informal pero aún aceptable para saludar al contestar
una llamada telefónica. Utiliza el nombre de la persona
seguido de «speaking». Por ejemplo, «Hello, this is Mr.
Johnson  speaking,»  o  «Hello,  this  is  Ms.  Smith
speaking,».
«May I speak with [Name], please?»: Al realizar una3.
llamada telefónica, es educado utilizar esta expresión
para solicitar hablar con la persona deseada. Asegúrate
de  utilizar  un  tono  educado  y  amigable  al  hacer  la
petición.

Al  realizar  o  recibir  llamadas  telefónicas  en  el  ámbito
profesional, recuerda mantener un tono de voz profesional y
cortés en todo momento. Además, es importante identificarte
claramente al contestar una llamada y solicitar educadamente
hablar con la persona deseada al realizar una llamada.



Cultural  considerations  on  formal
greetings
Es importante tener en cuenta que las normas de saludo pueden
variar  según  la  cultura.  Al  interactuar  con  hablantes  de
inglés de diferentes culturas, es importante ser consciente de
estas  diferencias  y  adaptarse  en  consecuencia.  Aquí  hay
algunas consideraciones culturales sobre los saludos formales:

Apellidos o nombres de pila: En algunas culturas, es1.
común utilizar los apellidos al dirigirse a alguien,
mientras que en otras se prefiere el uso de los nombres
de pila. Observa cómo se dirigen las personas entre
ellas y adapta tu saludo en consecuencia.
Saludos  formales  adicionales:  Algunas  culturas  pueden2.
tener saludos formales adicionales que son comunes en
situaciones  específicas.  Por  ejemplo,  en  algunas
culturas  se  utiliza  «Good  day»  como  saludo  formal
general, mientras que en otras se utiliza «Good evening»
incluso durante el día.
Abrazos o besos en la mejilla: Al saludar en algunas3.
culturas, es común dar un abrazo o beso en la mejilla.
Sin embargo, en el ámbito profesional, es mejor optar
por un apretón de manos, a menos que la otra persona
inicie un saludo más cercano.

Recuerda  ser  respetuoso  y  observador  en  todas  las
interacciones  interculturales.

Aprende inglés con nuestros cursos presenciales u online o por
videoconferencia. 

Domina la lengua inglesa con facilidad en That’s Cool  en
Barcelona.  Con  nuestros  cursos  de  inglés  presenciales,
semipresenciales  o  por  videoconferencia,  experimentarás  la
experiencia de nuestros formadores que llevan más de treinta
años  perfeccionando  las  habilidades  lingüísticas  de  los
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estudiantes. ¿Y lo mejor? Al inscribirte ahora, disfrutarás de
todas las clases de conversación totalmente gratis. Di adiós a
las barreras lingüísticas y hola a la fluidez con That’s Cool.

¿Buscas un nuevo curso de inglés?

¡Consigue todo el Speaking del curso gratis!


